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Der Grundgedanke zur Entwicklung von m.a.x.Time be-
ruht auf einer grundlegenden Problematik in weiten Be-
reichen der Dienstleistungsbranche:  

Mitarbeiter befinden sich häufig im externen Einsatz, um 
dem Kunden direkt vor Ort helfen zu können.  

Arbeitszeiten wurden in der Vergangenheit in Excellisten 
notiert, Stundenzettel mussten am Monatsende zum Fir-
mensitz gefaxt werden.  

m.a.x.Time wurde mit dem Ziel ins Leben gerufen, die 
häufig mit Fehlern behaftete Erfassung von hand-
schriftlich notierten, gefaxten oder gemailten Arbeits-

zeitnachweisen ein für 
allemal ad acta zu le-
gen.  

Die webbasierte Zeiter-
fassung mit m.a.x. Time 
bewirkt dadurch eine 
maßgebliche Entlastung 
der Personalabteilung 
sowie der zentralen 
Rechnungslegung. 

Die Anwendung über-
zeugt vor allem durch 
ihre klaren und über-
sichtlich strukturierten 
Bedienoberflächen, die 
den Nutzer zum Auspro-
bieren motivieren, an-
statt ihn durch kom-
plizierte und inhaltlich 
überladene Bildschirme 
zu frustrieren.  

 
m.a.x.Time Menüführung 

 

Funktionsweise 

Nur wenige Schritte sind nötig, um m.a.x.Time in seiner 
vollen Breite nutzen zu können. Nach der Anmeldung Ih-
rer Firma legen Sie zunächst die Grunddaten Ihrer Mit-
arbeiter an. Mit seiner Mitarbeiter ID kann sich der je-
weilige Mitarbeiter unmittelbar nach dem Anlegen seiner 
Daten anmelden. 

 
Erfassung der wichtigsten Mitarbeiterdaten 
 
Zentrales Feature ist hier das „Attribut“ im Mitarbeiter-
stammsatz. Den Auswahlmöglichkeiten Power User, 

 

Projektleiter und Mitarbeiter liegt ein Berechtigungskon-
zept zugrunde, welches es Ihnen ermöglicht, jedem Ihrer 
Angestellten eine speziell auf seine Position und Rolle 
zugeschnittene m.a.x.Time-Version zuzuweisen.  

Als zweiter Schritt folgt das Anlegen von Projekten. Die-
se können Sie durch die Definition einzelner Projektakti-
vitäten nochmals untergliedern. Die Projektstruktur stellt 
das Grundgerüst für die Zeiterfassung mit m.a.x.Time 
dar. 
 

 
Zuweisung von Aktivitäten und Mitarbeitern zu Projekten 

 
Den Aktivitäten weisen Sie als nächstes die für deren 
Bearbeitung verantwortlichen Mitarbeiter zu. Bei Bedarf 
kann für einzelne Mitarbeiter eine Kontierungssperre ge-
setzt werden, die verhindert, dass die Person für die Ak-
tivität Arbeitsstunden erfassen kann. Der grüne Haken 
am rechten Bildrand wird dann durch ein rotes Symbol 
ersetzt.  

Den dritten Schritt nehmen Ihre Mitarbeiter selbst vor: 
Sie erfassen ihre Stunden, immer bezogen auf eine Ak-
tivität innerhalb eines Projekts. Das Kommentarfeld bie-
tet dabei die Möglichkeit, beliebige und ausführliche Tä-
tigkeitsbeschreibungen zu hinterlegen.  
 

 
Aufgabenbezogene Zeiterfassung 

 
Natürlich können Kontierungen auch im Nachhinein noch 
bearbeitet werden. Nutzen Sie die Funktion „Sperrzeit-
punkt setzen“, um die Veränderung von in der Vergan-
genheit liegenden Kontierungsdaten zeitlich zu begren-
zen. Indem Sie hier ein bestimmtes Datum angeben, 
können alle vor diesem Datum liegenden Kontierungen 
nicht mehr durch Ihre Mitarbeiter verändert werden.  
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Kontrolle von Projekten und Arbeitszeiten 

m.a.x.Time unterstützt Sie beim Projektcontrolling mit 
verschiedenen dynamischen HTML-Übersichten.  

Die Projektübersicht gibt dem Power User und dem Pro-
jektleiter die Möglichkeit, sich einen projektbezogenen 
Überblick über die Arbeitszeiten aller Mitarbeiter zu ver-
schaffen. Der Projektleiter hat nur in die Arbeitszeiten 
des ihm zugeordneten Projektteams Einblick. Mitarbei-
tern steht eine eingeschränkte Übersicht über die eige-
nen Arbeitszeiten je Projekt zur Verfügung. 

 
Auflistung der Arbeitsstunden aller Mitarbeiter eines Projekts 
 
Im Gegensatz zur Projektübersicht stellt m.a.x.Time im 
Detailreport die Kontierungsdaten mitarbeiterbezogen 
zusammen. Wie in allen Berichten kann auch hier in der 
Vorauswahl der gewünschte Zeitraum angegeben wer-
den.  

 
Auflistung der Arbeitsstunden eines Mitarbeiters  
 
Neben den HTML-Übersichten bietet Ihnen m.a.x.Time 
eine Reihe von RTF-basierten Reportvarianten an.  
Diese können Sie in Office-Anwendungen weiterverar-
beiten oder in Form eines RTF-Dokuments ausdrucken 
und beispielsweise für die Projektabrechnung nutzen.  

 
Detailreport als RTF-Dokument 

Sie haben außerdem die Möglichkeit, im Menüpunkt 
„Übersicht anzeigen“ universell Daten in eine Abrech-
nungsdatei zu exportieren und mit Hilfe Ihrer Fakturie-
rungssoftware weiter zu verarbeiten. 

 

m.a.x.Time – Features auf einen Blick 

Gehört Ihre Firma zur Service- und Dienstleistungsbran-
che? 

Befinden sich Ihre Mitarbeiter als Kundenbetreuer, Bera-
ter oder Servicetechniker im Außendienst? 

Rechnen Sie Ihre Leistungen aufwandsbezogen an Ihre 
Kunden ab? 

Dann sollten Sie m.a.x.Time testen. 

Neben der Möglichkeit, Arbeitszeiten jederzeit und über-
all im Internet zu erfassen, bietet m.a.x.Time noch eine 
Vielzahl weiterer Vorteile: 

 

m.a.x.Time....  

• ist für jede Unternehmensgröße geeignet. 

• bietet die optimale Grundlage für zeitnahe und feh-
lerfreie Leistungsabrechnung. 

• erspart Ihnen Kosten für Dozenten und Schulungs-
unterlagen, Kauf und Installation umständlicher 
Zeiterfassungssoftware entfallen. 

• gibt Ihnen durch das integrierte Berechtigungskon-
zept die Möglichkeit, Ihren Mitarbeitern Attribute 
zuzuweisen, die zu unterschiedlichen Aktionen im 
System berechtigen. 

• ermöglicht Ihnen, Ihren Projektverantwortlichen und 
Ihren Mitarbeitern durch stets aktuelle Daten und 
Auswertungen up-to-date Projektcontrolling. 

• lässt Ihnen die Wahl zwischen der Installation der 
Serversoftware in Ihrem Unternehmen oder Nut-
zung per ASP (die Serverapplikation und Internet-
anbindung wird dann von der m.a.x. it AG in unse-
rem Rechenzentrum betrieben). 

• steht Ihnen in einer unverbindlichen Testphase von 
60 Tagen kostenlos zur Verfügung. Die vollständige 
Preisliste finden Sie unter www.maxTime.de. 
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